In Eigener Sache
SchriftfUhrer !
Anleitung digitale Unterschrift

Dank dem Acrobat Reader kénnen Sie wichtige PDF-Dokumente digital unterschreiben, ohne sie
auszudrucken.

Als Programm der Wah| empfehlen wir Ihnen den kostenlosen Acrobat Reader von Adobe, Falls nech nicht
auf lhrem Rechner vorhanden, installieren Sie die Sofoware und gehen Sie dann folgendermalen vor, umn

Ihre digitale Unterschrift einzufugen.

PDF unterschreiben mit Adobe Acrobat Reader: So einfach geht's
1. Offnen Sie das PDF mit dem Acrobat Reader.

2. Klicken Sie in der oberen Mentleiste auf den Reiter ,Werkzeuge".
3. Klicken Sie auf die Opticn ,Ausflllen und unterschreiben”.
4

. Dann gehen Sie mit dem Mauszeiger auf die Stelle im Dokument, an der Sie lhre Unterschrift setzen
machten.

n

Machen Sie einen Linksklick, sedass sich das Feld for die Texteingabe &ffnet.

6. In der oberen Navigation sehen Sie nun die Option ,Unterschreiben”. Klicken Sie darauf und dann auf
Jnitialen hinzufagen™

7. Im folgenden Fenster haben Sie die Wahl, ob Sie Ihre Initialen als normale Schrift, als Unterschrift oder
als zuvor erstelltes Bild eingeben wollen.

8. Fir eine originalgetreue Unterschrift wahlen Sie die zweite Oprion ,Zeichnen”. Nun kénnen Sie |hre

Unterschrift mit dem Mauszeiger zeichnen und mit einem Klick auf den Button ,Anwenden” speichern.

Sie kénnen lhre digitale Unterschrift nun an jede gewinschte Stelle im PDF einsetzen, Falls Sie in anderen
Dokumenten weitere Unterschriften setzen machten, haben Sie jederzeit Zugriff auf die gespeicherte
Unterschrift. Bei Bedarf kénnen Sie auch eine neue Unterschrift erstellen oder auf die weiteren Optionen

zurdckgreifen, beispielsweise auf ein reales Foto lhrer Unterschrift.
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